
Sådan tilføjer du brugere til esignatur

1. Besøg www.esignatur.dk og log ind på din virksomhedsportal ved at
klikke på "Log på" i øverste højre hjørne

2. Vælg din loginmetode (det skal matche den metode, der er knyttet til din
bruger).

OBS. Du kan kun få adgang til din virksomhedsportal, hvis du har en af
følgende loginmetoder
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3. Naviger til "Administration" og vælg "Brugerstyring."

4. Du har to muligheder for at tilføje brugere til eSignatur: "Opret
medarbejder" og "Inviter ny bruger."

● "Opret medarbejder" giver dig mulighed for manuelt at oprette en ny
bruger ved at definere Medarbejdernummer (også kaldet brugerID).
Brugeren oprettes øjeblikkeligt i systemet. Vigtigt: Når du bruger "Opret
medarbejder," sendes der IKKE en invitationsmail til brugeren.

● Når du vælger "Inviter ny bruger," defineres Medarbejdernummer
(brugerID) ud fra det valgte eID (f.eks. MitID, Svensk BankID osv.), som den
indbudte bruger vælger til aktivering af sin konto.
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5. Efter aktivering skal brugeren gå til "Profil" -> "Min profil." Her skal de
indtaste deres navn, e-mail, brugerID og virksomhedsnøgle. Disse
oplysninger skal indtastes, når de opretter en ny profil i eSignatur
applikationen (se nederste billede).

6. Tilføj profil med brugeroplysninger:
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