(e)signatur

By SCrlve.

1. Besgg www.esighatur.dk og log ind pa din virksomhedsportal ved at
klikke pa "Log pa" i gverste hgjre hjgrne

Forside  Pris  Produkt Support Referencer Omos  Kontakt

2. Veelg din loginmetode (det skal matche den metode, der er knyttet til din
bruger).

OBS. Du kan kun fa adgang til din virksomhedsportal, hvis du har en af
felgende loginmetoder

Login

Mit2P MitiD

Mit 2B MitlD Erhverv
Kan benyttes hvis din virksomhed/forening har tilsluttet sig MitlD Erhverv

NZM ID Nemld Erhverv
NEM ID Nemld Erhverv Naeglekort
NEM ID Nemid

s=IbankiD Norsk BanklD

") Svensk BankID

BankID
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3. Naviger til "Administration" og veelg "Brugerstyring."
@ s'gnatur Portal Ordre Administration Profile CE—
By SCrIve. -
Nogle funktioner udgar - lees me:
Branding
Velkommen til
esignatur Portal
Hej D
Du er logget pa esignaturs esignatur-portal.
For at komme godt i gang skal du blot felge vejledningen i opsaetningsguiden
Som administrator kan du udfere brugerstyring samt tildele andre administrator rettigheder. Dette ger du under fanen "Brugerstyring"”.
4. Du har to muligheder for at tilfgje brugere til eSignatur: "Opret
medarbejder" og "Inviter ny bruger."
Brugerstyring Brugerstyring
D Administrator [} Administrator
L ] Administrator Vi (] Administrator ra
(] Administrator £ rd (] Administrator b4 rd

e "Opret medarbejder" giver dig mulighed for manuelt at oprette en ny
bruger ved at definere Medarbejdernummer (ogsa kaldet brugerID).
Brugeren oprettes gjeblikkeligt i systemet. Vigtigt: Nar du bruger "Opret
medarbejder," sendes der IKKE en invitationsmail til brugeren.

e Nar du vaelger "Inviter ny bruger," defineres Medarbejdernummer
(brugerID) ud fra det valgte elD (f.eks. MitID, Svensk BanklID osv.), som den
indbudte bruger veelger til aktivering af sin konto.

Navn: Test Testessen
Navn: Test Testessen
Medarbejdermummer:

s @

Administrator v Sikker Upload: v

Sikker Upload: v m

Gem
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5. Efter aktivering skal brugeren ga til "Profil" -> "Min profil." Her skal de
indtaste deres navn, e-mail, brugerID og virksomhedsnggle. Disse
oplysninger skal indtastes, nar de opretter en ny profil i eSignatur
applikationen (se nederste billede).

Min profil
Min Profil Skt frma
EAT
Navn: I
Log af
Emails: |
BrugerlD: |
e

Virksomhedsnggle:

6. Tilfg] profil med brugeroplysninger:

Tilfgj profil

Profilnavn

Bruger ID

Virksomhedsnggle

Annuller
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